Tiim Excel Kullanicilan i¢in ipuglari ve Excel Coziimleri

EXC E L Biilten

Excel’de Satir Eklemek

Olusturdugunuz bir tablo’ya sonradan veri eklemeniz gerektigi durumlarda satir eklemeye

Biilten No: 1
Tarih: 21.04.2012

Bu Sayida...

Satir Ekleme
Yontemleri....
Sayfa 1

Kosullu Bicimlendirmede
VE sartini Kullanmak

Sayfa 1
COKETOPLA islevini
Kullanmak
Sayfa 2

Kesirli Sayilari Yazmak

Sayfa 2

Omer BAGCI

Uzman bir bilgisayar
egitmeni ve yazar olan Omer
BAGCl lleri Excel 2010 ve
Bilgisayarin B’si kitaplarinin
yazaridir.

www.omerbagci.net
obagci34@hotmail.com

ihtiyag duyulur.

Satir eklemenin farkli yollar vardir.

Bunlardan en bilinenin eklemek

istediginiz satirin izerinde sag butona basarak Ekle... Komutunu se¢mek ve ardindan Tim

Satir segcenegini secerek Tamam digmesine basmaktir.
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Satir eklemenin diger bir yolu ise, eklemek istediginiz satir numarasi lizerine sag butona
basarak, acilan mentiden Ekle secenegini segcmektir.

Excel’de kosullu bigimlendirme
yaparken, tek bir stitunda veya tablonun
tamaminda kosullu bigimlendirme sarti
koyabilirsiniz.

EGER ve VE gibi islevleri’de formiillerde
kullanmak mimkuandr.

Ornegin tablomuzda, A2:H30 araligini
sectikten sonra, (2003 kullanicilari igin
Bicim-Kosullu Bicimlendirme-Formiil)
Giris sekmesinde yer alan Kosullu
Bicimlendirmeyi segin ve
Bicimlendirilecek hicreleri belirlemek
icin formul kullan segenegini segin.
Formul alanina 6rnegin D siitununda yer
alan Ulkelerden Rusya ve F siitununda
yer alan Satis temsilcilerinden Eda
sartlarini  saglayan verileri  kosullu
bicimlendirmek igin;
=VE(SD2="Rusya”;$SF2="Eda”) yazin ve

Bigimlendir diigmesine basarak
istediginiz bicimleri verin ve Tamam’a
tiklayin.

Not: Burada D2 yazarken $D2 seklinde
yazmak 6nemlidir.
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My Bigimlendirme Kurah Dizenle ? "
My
M Kural Tiiri Segin:
M » Dederlering badh olarak tim hicreleri bigimlendir
M » Yalnizca sunu igeren hiicreleri bigimlendir
M » YYalnizca derecelendirilen en tst veya en alt dederleri bigimlendir
M » ‘Yalnizca ortalamanin dstinde veya altnda olan dederleri bicimlendir
M » ‘Yalnizca benzersiz veya yinelenen degerleri bicimlendir
o » Bicimlendirilecek hiicreleri belirlemek igin formiil kullan
MU | gral Agiklamasini Diizenleyin:
m{ Bu formiil dogru oldugunda degerleri bicimlendir:
M: =VE(SD2="Rusya"; 5F2='Eda'_') |§§;
Ed
Ed B
Ed Onizleme: AaCcGgSsiz Bicimlendir...
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Ha [ Tamam ] I Iptal |
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Hasan Bornoz 45100
Hasan Bornoz 25000
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OKETOPLA islevi- Cok Sarta Bagh Toplam Aldirmak

COKETOPLA islevi, TOPLA ve ETOPLA islevinden farkl olarak birden fazla sarta bagh toplamlar aldirmak icin
kullanilir. ETOPLA islevinde tek sarta bagli olarak toplam aldirabilirken, COKETOPLA islevinde birden fazla sarta
bagli toplamlar aldirabiliriz.

islevin genel kullanimi;

=COKETOPLA(Toplam_Arahgi;Olgiitl_arahigi;ol¢iit1;ol¢iit2_arahg;6lgit2......) seklindedir.

Buradaki

Toplam_Araligi: Sarta bagh degerlerin toplamlarini aldiracaginiz araliktir.

Olgiitl_Araligi: 1. Olgiitiintiziin aranacag yerdir.

Olgiitl ise ilk sartinizdir... Olciit araliklari ve dlciitler bu sekilde devam edebilir.

A E F L G H Ornek olarak yandakine benzer s
Tarih  |+{Ulke |~ |Firma v Temsilci v |Uriinler v Tutar  |* Fransa’ya Hasan isimli temsilcinin yaptigi
06.03.2012 Almanya AbcTeks  Mustafa Havlu 5.000 Adet 25000 toplam satisi bulmak icin;
03.04.2012 Almanya Benner Mustafa Cocuk Giysisi 25000 =COKETOPLA(H1:H16;D1:D16;”Fransa”;F1:
23.04.2012 Almanya AbcTeks — Mustafa Havlu 45 adet 5000

F16;”Hasan”) seklinde yazmaliyiz.

27.04.2012 R ERDA Ed B 63000 o ) .
L - il Bu islevi, D1:D16 araligindaki Fransa ve

i;gziﬁii ::Ez:: :Ei ::z:: EZ::EE i;gg F1:F16 araligindaki Hasan degerlerini bul ve
2 H1:H16 araligindaki degerini topla seklinde

29.05.2012 Ingiltere DENDEX Gamze Nakish Havlu 14700 .

02.06.2012 Fransa ~ XCV Text Gamze Bornoz 14520 Okuyak’)l“rlz' L L o

06062012 Fransa  XCVText  Gamze El Havlusu s Fransa’ya, Gamze isimli temsilcinin yaptig

10062012 Fransa  XCVText  Hasan Plaj Havlusu 0 Bornoz satislarini bulmak icin;

14.06.2012 Fransa  XCVText  Hasan Plaj Havlusu o0 ~GOKETOPLA(H1:H16;D1:D16;"Fransa”;F1:

16072012 Fransa XCVText  Gamze El Haviusu s F16;”"Gamze”;G1:G16;”Bornoz”) seklinde

20.07.2012 Fransa  XCVText  Gamze £l Havlusu 30 kullanmaniz gerekir.

M072012 Fransa  XCVText  Ceyhan Bl Hadiisii 500 Buradaki 6lgit alanlarina hicre adresleri de

28.07.2012 Fransa XCVText  Ceyhan El Havlusu 3500 atanabilir.

Excel kullanirken 2/8, 3/6 gibi ifadeleri yazdiginiz zaman, Excel programi onlar1 otomatik olarak

tarihe cevirir. Bu yontem tarihleri hizli bir sekilde girmenin bir yoludur ve alt alta tarih yazma
konusunda size hiz saglar. 02.08.2012 tarihi yazmak i¢in2/8 yazarak ve diger tarihleri de bu sekilde
yazdiktan sonra Giris Sekmesine yer alan Say1 sekmesinden Genel yazan yerden Tarih se¢enegini
sectiginiz zaman tarihlerinizin otomatik olarak diizeldigini goriirstiniiz.

Baz1 durumlarda ise 2/8 ifadesini veya benzer bir ifadeyi yazmak isteyebilirisiniz. Bunun i¢in 2/8
ifadelerini yazarken, baslarina 0 ifadesini eklememiz yeterlidir. 0 2/8 seklinde yazarsak Excel,

sadelestirme islemi yaparak % seklinde yazacaktir.
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* %k kK kk ok ok k

KISAYOLLAR

Ctrl + “ (Tirnak) : Bir iist hiicredeki ifadeyi yazmak i¢in kullanilir. Ozellikle tarih
yazarken cok ise yarar....

Ctrl + D : Bir hiicre grubuna verileri cogaltmak icin kullanilir. Ornegin A1:A10 araligina
ayni ifadeyi kopyalamak icin Al’e ilk ifadenizi yazin, klavyeden A1:A10 araligini se¢in ve
Ctrl + D tuslarina basin.

Ctrl + * : Tablonuzun tamamini se¢gmek icin kullanilir.

Ctrl+; : Gegerli tarihi girer.

* %k %k ok ok k ok ok ok ok
A | B C D | E | F
1 |
2 Ocak 125 125 0,125
3 Subat 250 25 25 025
4 Maft— 140 14| 1,4 @
5 Nisan 360 36 36 0,36
6 Mayis 210 21 21 021
7 .Haziran 250 2,5 0,25
8

Excel’de hangi aktif hiicre’nin hangi duvarina ¢ift tiklarsaniz, o satir/stitundaki

ilk/son veriye hizl bir sekilde ulasabilirsiniz...

Excel Biiltenleri, Haftalik olarak Omer BAGCI tarafindan Excel konusunda bilgilendirmek amaciyla yayinlanmaktadir.
Anlatilmasini istediginiz konularda obagci34@hotmail.com adresinden irtibata gegebilirsiniz.

Excel Biilten-1 23 Nisan 2012



